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MS Word – Otevření souboru 

1. Spustíme program „Word“. Na ploše najdeme zástupce daného programu a dvakrát na něj 

klikneme levým tlačítkem myši. Případně vybereme již vytvořený dokument, který bychom 

chtěli dále upravovat. 

 

 

 

 

 

 

2. V případě, že se zástupce daného programu nenachází na ploše, najdeme jej v nabídce „Start“ 

mezi ostatními programy. Jedenkrát klikneme na tlačítko „Start“ 
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3. Vybereme nabídku „Všechny programy“ a klikneme na ni levým tlačítkem myši 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Z jednotlivých podnabídek vybereme požadovaný program. 

 

 

 

 


