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MS Word – Nový dokument 

1. Jakmile spustíme program MS Word, máme k dispozici prázdnou textovou plochu pro psaní. 

Pokud bychom kdykoli během práce chtěli „získat“ další prázdnou textovou plochu, zvolíme 

možnost SOUBOR a vybereme nabídku NOVÝ.  
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2. V následující nabídce vybereme možnost PRÁZDNÝ DOKUMENT nebo zvolíme 

některou z nabízených šablon. 

 


