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MS Word – Otevření dokumentu 

1. Pokud chci otevřít již existující dokument, mohu dvakrát kliknout levým tlačítkem myši na 

jeho ikonu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Nebo zvolíme možnost SOUBOR a vybereme nabídku OTEVŘÍT. 
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3. Otevře se nám nabídka, kde můžeme vybrat z naposledy otevřených souborů. Pokud se v ní 

nenachází soubor, který bychom chtěli otevřít, vybereme možnost počítač. 
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4. Zvolíme možnost PROCHÁZET a zadáme umístění souboru. Potvrdíme tlačítkem 

OTEVŘÍT. 

 

 

 

 

 

 

 


