
 

 

Tato lekce byla vytvořena v rámci projektu Učíme se společně! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejím autorem 
je Jiří Konopáč. Rok vzniku 2014. 

MS Word – Zavření souboru 

1. Pokud se rozhodnu, že se s daným dokumentem nebudu již dále pracovat, je vhodné jej zavřít. 

To mohu provést několika způsoby. 

• stisknutí kláves CTRL + F4 

• kliknutí na možnost SOUBOR a vybereme nabídku ZAVŘÍT 
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• kliknutí na křížek v pravém horním rohu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• pokud nebyl dokument uložen, objeví se dotaz na uložení dokumentu 

 

 

 


