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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MS Word — Pfesouvani bloku

1. Oznacime si text, ktery bychom chtéli presunout.

Zacatek prosince nepotési: Velka oblac¢nost,
mrznouci srazky

Pocasi v prvnim prosincovem tvdnu nebude piilis rozmanite. Prevladat bude velka oblacnost s
casnymi srazkami, které stejné jako v pondéli mohou na silnicich namrzat. Novinkam to
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2. Na oznaceni text klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vybereme moznost

VYJMOUT.
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Pocasi v prvnim prosincovem tydnu nebude pfilis rozmanite. Prevladat bude velka obla¢nost s
obcasnymi srazkami, které stejné jak X Vyjmout amizat. Novinkam to
tekla Dagmar Honsova ze spole¢nostf =
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3. Pfesuneme se na misto, kam bychom chtéli oznaceny text vlozit. Do pracovni plochy klikneme
pravym tla¢itkem mysi a z mistni nabidky vybereme moznost VLOZIT. U vlozeni pfesunovaného
textu mame k dispozici moznosti, kdy zachovame zdrojové formatovani textu, nebo se
pfesunovany text pfizptsobi novému formatu stranky nebo dojde ke slouceni styla pivodniho a

nového dokumentu.
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4. Pro pfesun je také mozné pouzit klavesové zkratky. Oznacime text, stiskneme klavesy CTRL + X.
Presuneme se na misto, kam bychom chtéli text pfesunout. Klikneme do pracovni plochy a

pouzijeme klavesovou zkratku CTRL + V.

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.



